
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α’

ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ 

Πρόχειρου μειοδοτικού διαγωνισμού με σφραγισμένες προσφορές για την επιλογή αναδόχου του έργου Καταχωρήσεις Αιτήσεων Μεταβίβασης έτους 2009. 
ΑΡΘΡΟ 1

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ

Οι προσφορές θα αναφέρονται στο έργο Καταχώρηση Αιτήσεων Μεταβίβασης Δικαιωμάτων Ενιαίας Ενίσχυσης έτους 2009 στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα - Ο.Π.Σ. – του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. σύμφωνα με τις απαιτήσεις - τεχνικές προδιαγραφές που εμφανίζονται στο Παράρτημα Β’ της παρούσης και αποτελούν αναπόσπαστο τμήμα και ενιαίο κείμενο της πρόσκλησης αυτής. 

ΑΡΘΡΟ 2

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

Το ύψος της προϋπολογιζόμενης δαπάνης ανέρχεται στο ποσό των σαράντα πέντε χιλιάδων ευρώ (45.000,00 €) συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. εκ ποσοστού 19%.

ΑΡΘΡΟ 3

ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

Η προσφορά του κάθε υποψηφίου υποβάλλεται εγγράφως σε δύο αντίτυπα εκ των οποίων το ένα φέρει την ένδειξη «Πρωτότυπο», στην Ελληνική Γλώσσα και μέσα σε σφραγισμένο φάκελο στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς :

· Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα 

· Ο παραλήπτης : ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΓΓΥΗΣΕΩΝ (Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.) - ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

· Ο αριθμός της πρόσκλησης

· Η ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού

· Τα στοιχεία του αποστολέα

Μέσα στον φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται όλα τα σχετικά με την προσφορά στοιχεία. 

Τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο, μέσα στον κυρίως φάκελο, με την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». Επίσης, στον φάκελο αυτό τοποθετείται κάθε άλλο στοιχείο που κατά την γνώμη του ενδιαφερομένου, προβάλλει τυχόν πλεονεκτήματα των προσφερομένων ειδών και είναι υποβοηθητικά στην αξιολόγηση της προσφοράς.
Τα οικονομικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απορρίψεως, σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο, επίσης μέσα στον κυρίως φάκελο, με την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ».

Οι φάκελοι τεχνικής και οικονομικής προσφοράς φέρουν και τις ενδείξεις του κυρίως φακέλου.

Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξέσματα, σβησίματα, προσθήκες, διορθώσεις. Εάν υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε διόρθωση, αυτή πρέπει να είναι καθαρογραμμένη και μονογραμμένη από τον προσφέροντα, η δε Επιτροπή Προμηθειών πρέπει κατά τον έλεγχο να καθαρογράψει την τυχόν διόρθωση, να μονογράψει και σφραγίσει αυτή. Η προσφορά απορρίπτεται όταν υπάρχουν σ’ αυτή διορθώσεις που την καθιστούν ασαφή, κατά την κρίση της Επιτροπής Προμηθειών. 

Ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει, οποτεδήποτε, είτε εγγράφως, είτε με προφορική συνέντευξη, συμπληρωματικά στοιχεία σχετικά με τα χαρακτηριστικά των προσφερόμενων ειδών, καθώς και οποιαδήποτε άλλη πληροφορία κρίνει απαραίτητη.

Ο χρόνος ισχύος των τιμών των προσφορών είναι εκατόν είκοσι (120) ημερολογιακές ημέρες προσμετρούμενες από την επομένη της ημέρας διενέργειας του διαγωνισμού.

Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο του παραπάνω απορρίπτεται ως απαράδεκτη.

Η ισχύς της προσφοράς μπορεί να παρατείνεται εφόσον ζητηθεί από την Υπηρεσία, πριν την λήξη της, κατ’ ανώτατο όριο για χρονικό διάστημα εκατόν είκοσι (120) ημερολογιακών ημερών.

Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Προσφορές που γίνονται για μέρος της προμήθειας που έχει προκηρυχθεί ή δεν πληρούν τους ανωτέρω όρους απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Στοιχεία ή ενδείξεις που καθιστούν τα οικονομικά στοιχεία αόριστα, συνεπάγονται την απόρριψη της προσφοράς.

ΑΡΘΡΟ 4

ΤΙΜΕΣ

Οι τιμές των υπηρεσιών θα πρέπει να δίδονται σε ευρώ, συμπεριλαμβανομένων των υπέρ τρίτων κρατήσεων και κάθε είδους δαπανών για την ολοκλήρωση του έργου σε χώρο του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., χωρίς το Φ.Π.Α.. 

Ο Φ.Π.Α. αναγράφεται χωριστά ως ποσοστό επί τοις εκατό. (Σε περίπτωση που αναφέρεται εσφαλμένος Φ.Π.Α. αυτός διορθώνεται από την Υπηρεσία).
Προσφορές που δεν δίνουν τις τιμές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν σχέση ΕΥΡΩ προς ξένο νόμισμα απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρμογής της τιμής απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

ΑΡΘΡΟ 5

ΧΡΟΝΟΣ - ΤΟΠΟΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ

Η εκτέλεση του έργου θα πραγματοποιηθεί εντός τριάντα (30) ημερών από την ημερομηνία υπογραφής της σχετικής σύμβασης με τον μειοδότη, στην Κεντρική Υπηρεσία του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. και συγκεκριμένα στο κτίριο επί των οδών Ευγ. Καραβία 73 & Αχαρνών 330 στην Αθήνα (1ος όροφος).
Μεταξύ ισοτίμων προσφορών προτιμούνται αυτές που ορίζουν το συντομότερο χρόνο παράδοσης.

ΑΡΘΡΟ 6

ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ – ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ - ΣΥΜΒΑΣΗ 

Στον ανάδοχο που θα κατακυρωθεί το αποτέλεσμα του διαγωνισμού αποστέλλεται σχετική απόφαση, με την οποία υποχρεούται να προσέλθει εντός δέκα (10) ημερών από την ημερομηνία κοινοποίησης της απόφασης αυτής, για την υπογραφή της σχετικής σύμβασης, προσκομίζοντας εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης ποσού ίσου με το 10% της κατακυρωθείσας προσφοράς χωρίς τον αναλογούντα Φ.Π.Α..

Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης πρέπει να συνταχθεί σύμφωνα με το Παράρτημα Γ’ της παρούσας και επιστρέφεται στον ανάδοχο μετά την λήξη της σύμβασης, την οριστική παραλαβή του έργου, καθώς και την εκκαθάριση του συνόλου των τυχόν απαιτήσεων από τους συμβαλλομένους.

Εάν ο ανάδοχος στον οποίο έγινε η κατακύρωση δεν προσέλθει εντός της ανωτέρω προθεσμίας να υπογράψει την σχετική σύμβαση, κηρύσσεται έκπτωτος και ισχύουν τα προβλεπόμενα στην ΚΥΑ 58192/99 «Κανονισμός Προμηθειών Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.».

ΑΡΘΡΟ 7

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ - ΚΥΡΩΣΕΙΣ 

Σε περίπτωση παράβασης από τον ανάδοχο οιουδήποτε από τους όρους της πρόσκλησης και της σχετικής σύμβασης ή πλημμελούς εκτέλεσης των υποχρεώσεών του, ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., δικαιούται να κηρύξει τον ανάδοχο έκπτωτο.

Σε περίπτωση έκπτωσης καταπίπτει υπέρ του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης και υποχρεούται ο ανάδοχος σε αποκατάσταση κάθε ζημίας που προκλήθηκε στον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. από την παράβαση για την οποία επιβλήθηκε η έκπτωση. 

Για την διαδικασία κήρυξης του αναδόχου ως έκπτωτου έχουν ανάλογη εφαρμογή οι διατάξεις του άρθρου 34 της ΚΥΑ 58192/99.

Απαγορεύεται ο ανάδοχος που θα αναδειχθεί από τον παρόντα διαγωνισμό να εκχωρήσει ή να μεταβιβάσει σε τρίτους, καθ’ οιονδήποτε τρόπο την εκτέλεση του έργου και τα εκ της συμβάσεως απορρέοντα δικαιώματα και υποχρεώσεις. Στην περίπτωση αυτή κηρύσσεται έκπτωτος, κατ’ εφαρμογή των διατάξεων της ΚΥΑ 58192/99.

ΑΡΘΡΟ 8

ΠΛΗΡΩΜΗ 

Η πληρωμή του αναδχόχου θα γίνει από τη Δ/νση Οικονομικού – Τμήμα Λογιστηρίου, στα κεντρικά γραφεία του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. Ως προς τα δικαιολογητικά πληρωμής και την καταβολή αυτής, αφαιρουμένων των νόμιμων κρατήσεων, ισχύουν τα οριζόμενα στους Κανονισμούς Οικονομικής Διαχείρισης και Προμηθειών του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 58193/99 και 58192/00, αντίστοιχα.

Η καταβολή του συνολικού τιμήματος στον ανάδοχο θα πραγματοποιηθεί μετά την οριστική παραλαβή του έργου και αφού προηγουμένως η αρμόδια επιτροπή παραλαβής του Οργανισμού πιστοποιήσει την ολοκλήρωση αυτού με την σύνταξη σχετικού πρακτικού. 

ΑΡΘΡΟ 9

ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ

Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της πρόσκλησης, εκτός εάν ρητά αναφέρει στην προσφορά του τα σημεία εκείνα τα οποία δεν αποδέχεται.

Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωμα ακύρωσης, ματαίωσης της διαδικασίας ή και επαναπροκήρυξης του διαγωνισμού αζημίως. 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β’

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ - ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ

Καταχώρηση Αιτήσεων Μεταβίβασης Δικαιωμάτων Ενιαίας Ενίσχυσης έτους 2009 στο Ο.Π.Σ. του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 

Η εκτέλεση του έργου θα πραγματοποιηθεί με βάση τα κάτωθι :

· Η καταχώρηση να πραγματοποιείται από δέκα (10) άτομα σε δύο βάρδιες (5 άτομα  ανά βάρδια).

· Κάθε άτομο να καταχωρεί στη σχετική εφαρμογή του Ο.Π.Σ. τουλάχιστον εκατό (100) αιτήσεις μεταβίβασης ανά ημέρα / βάρδια.

Κάθε εργάσιμη ημέρα θα παραδίδονται στο προσωπικό του αναδόχου τουλάχιστον 100 αιτήσεις ανά άτομο, ενώ την επόμενη εργάσιμη ημέρα θα ελέγχεται από τον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. ο αριθμός των καταχωρηθέντων αιτήσεων της προηγουμένης ημέρας.  

Το έργο θα ολοκληρωθεί σε τριάντα (30) εργάσιμες ημέρες από την ημερομηνία έναρξης όπως θα αναφέρεται στην σύμβαση που θα υπογραφεί με τον ανάδοχο.

Ο ανάδοχος υποχρεούται να διαθέσει το κατάλληλο έμπειρο προσωπικό για την εκτέλεση του έργου και την ολοκλήρωση του στην καθορισμένη προθεσμία.

Σε περίπτωση μη ολοκλήρωσης του έργου εντός 30 εργάσιμων ημερών ο ανάδοχος υποχρεούται να το ολοκληρώσει σε διάστημα τριών (3) εργάσιμων ημερών και με δικό του κόστος.

Πολιτική Ασφάλειας Πληροφοριών

Το προσωπικό του αναδόχου έχει εξουσιοδοτημένη πρόσβαση στις εγκαταστάσεις  και στον εξοπλισμό καθώς και στο λογισμικό και στα συστήματα του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. με στόχο να παρέχονται, να συντηρούνται και να υποστηρίζονται οι υπηρεσίες του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.. Ο ανάδοχος δεσμεύεται ότι το προσωπικό του θα διαχειρίζεται τις πληροφορίες και τα δεδομένα του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. εφαρμόζοντας μηχανισμούς ασφάλειας και εμπιστευτικότητας, σύμφωνα με τα όσο προβλέπονται στην πολιτική ασφαλείας και τα σχετικά πρότυπα και οδηγίες του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.. 

Ο ανάδοχος αναλαμβάνει την υποχρέωση να διαφυλάξει τη διαρροή σε άλλα φυσικά ή νομικά πρόσωπα των εμπιστευτικών αρχείων – πληροφοριών - που θα επεξεργαστεί από τον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. και που αφορούν στα προσωπικά στοιχεία και στα στοιχεία αγροτικών εκμεταλλεύσεων και γεωργικών επιδοτήσεων των δικαιούχων γεωργών και να εγγυηθεί την εμπιστευτικότητα αυτή με κάθε πρόσφορο και αναγκαίο μέσο.  

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ’
ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΓΓΥΗΤΙΚΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΗΣ ΚΑΛΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ

Ονομασία Τράπεζας  ………………………………………………………

Κατάστημα ……………………………………………………………………………

(Δ/νση : οδός/ αριθμός/ ΤΚ/ φαξ)  ………………………………………………………

Ημερομηνία Έκδοσης…………..…







        
 ΕΥΡΩ …………………………...

ΠΡΟΣ :

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ




ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ

ΕΓΓΥΗΣΕΩΝ (Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.)

ΑΧΑΡΝΩΝ 241 10446 - ΑΘΗΝΑ

ΕΓΓΥΗΤΙΚΗ ΕΠΙΣΤΟΛΗ ΚΑΛΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ  ΑΡ.    ……………      ΕΥΡΩ   …………….

Έχουμε την τιμή να σας γνωρίσουμε ότι εγγυώμεθα δια της παρούσης εγγυητικής επιστολής ανέκκλητα και ανεπιφύλακτα, παραιτούμενοι του δικαιώματος της διαιρέσεως και διζήσεως μέχρι του ποσού των ΕΥΡΩ ………………………………………………. , (ολογράφως) ………………………………………………… στο οποίο και μόνο περιορίζεται η υποχρέωσή μας, υπέρ της εταιρίας …………………… Δ/νση …………………………….………… για την καλή εκτέλεση από αυτήν των όρων της σύμβασης που θα υπογράψει μαζί σας για …………………………… (αρ. Δ/ξης …………………………………) προς  κάλυψη αναγκών του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. και το οποίο καλύπτει το 10% της συμβατικής προ ΦΠΑ αξίας ………………………… ΕΥΡΩ αυτής.

Το παραπάνω ποσό τηρούμε στην διάθεσή σας και θα καταβληθεί με μόνη την δήλωσή σας ολικά ή μερικά, χωρίς καμιά από μέρους μας αντίρρηση ή ένσταση και χωρίς να ερευνηθεί το βάσιμο ή μη της απαίτησης μέσα σε τρεις (3) ημέρες από απλή έγγραφη ειδοποίησή σας.

Σε περίπτωση κατάπτωσης της εγγύησης, το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο εκάστοτε ισχύον τέλος χαρτοσήμου.

Η παρούσα εγγύησή μας αφορά μόνο στην παραπάνω αιτία και ισχύει μέχρι την επιστροφή της σ’ εμάς, οπότε γίνεται αυτοδίκαια άκυρη και δεν έχει απέναντί μας καμιά ισχύ.

(Βεβαιώνεται υπεύθυνα ότι το ποσό των εγγυητικών μας επιστολών που έχουν δοθεί στο Δημόσιο και Ν.Π.Δ.Δ., συνυπολογίζοντας και το ποσό της παρούσας, δεν υπερβαίνει το όριο των εγγυήσεων που έχει καθορισθεί από το Υπουργείο Οικονομικών για την Τράπεζά μας.)



Σελίδα 5 


